Disciplinare per la gestione dell’Albo Fornitori

- SISTEMA DI QUALIFICAZIONE -

Premessa

Il presente disciplinare ha come obiettivo la definizione delle modalità di gestione dell’Albo Fornitori, anche al fine di garantire la massima trasparenza dell’A.R.N.A.S. nella qualificazione dei soggetti che possono essere invitati a partecipare alle procedure di affidamento.

Art.1 - Oggetto

L’Albo Fornitori è un elenco di imprese di fiducia e di interesse dellA.R.N.A.S. selezionate sulla base di valutazioni tecniche, economiche, organizzative e di qualità dei beni e servizi offerti.

Art.2 - Ambito di applicazione

Il presente disciplinare si applica per l’iscrizione all’Albo Fornitori di quei soggetti che verranno interpellati in occasione dell’affidamento di servizi e forniture. 

Art.3 - Gestione Albo Fornitori

La gestione dell’Albo Fornitori compete alla Funzione Approvvigionamento.

Le richieste di informazioni possono essere indirizzate a: Azienda di Rilievo Nazionale e di Alta Specializzazione Ospedali “Civico E Benfratelli, G. Di Cristina E M. Ascoli – Piazza Nicola Leotta N. 2/4 –  90127   Palermo - Area Provveditorato - U.O Appalti e Forniture o ai fax n. 091-6662630 o 6662633
Art.4 - Tutela della Privacy

I dati personali forniti dai soggetti richiedenti sono trattati nel rispetto della normativa in materia di tutela della privacy, come da informativa allegata ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 30.6.2003 n. 196.

Art.5 - Requisiti richiesti

Per essere iscritti all’Albo Fornitori occorre essere in possesso dei seguenti requisiti:

1. essere iscritti nel Registro delle Imprese tenuto dalla C.C.I.A.A con avvenuta denuncia di inizio attività relativa al settore merceologico per il quale si chiede l’iscrizione;

2. non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione controllata, di concordato preventivo o  in qualsiasi altra situazione equivalente ovvero non avere in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni o non versare in stato di sospensione dell’attività commerciale;

3. non essere risultati destinatari di una sentenza di condanna, con sentenza passata in giudicato ovvero con sentenza di applicazione della pena su richiesta formulata ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura penale (c.d. patteggiamento) per qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale, o per delitti finanziari ovvero per partecipazione ad un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio di proventi da attività illecita;

4. nell’esercizio della propria attività professionale, non aver commesso un errore grave, accertato con qualsiasi mezzo di prova;

5. essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali a favore dei lavoratori;

6. essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse;

7. non essersi resi gravemente colpevoli di false dichiarazioni;

8. non trovarsi nelle condizioni di esclusione previste dalla legge 31.5.1965, n. 575 e successive modificazioni ed integrazioni (normativa antimafia);
9. possedere adeguata e documentata capacità economica, finanziaria e tecnica.

Art.6 - Richiesta di iscrizione da parte dei soggetti interessati

La richiesta di iscrizione all’Albo Fornitori deve essere indirizzata a: Azienda di Rilievo Nazionale e di Alta Specializzazione Ospedali “Civico E Benfratelli, G. Di Cristina E M. Ascoli – Piazza Nicola Leotta N. 2/4 –  90127   Palermo, corredata della documentazione indicata all’art. 9.

Sul plico deve essere riportata la dicitura: Iscrizione Albo Fornitori.

Il plico può essere recapitato a mezzo posta o consegnato a mano all’ufficio protocollo dell’A.R.N.A.S.

Art.7 – Documentazione disponibile sul sito dell’Istituto

E’ possibile visionare e scaricare dalla sezione Albo Fornitori del  sito www.ospedalecivicopa.org la seguente documentazione:

1. domanda d’iscrizione;

2. disciplinare per la gestione dell’Albo Fornitori;

3. questionario anagrafico e schede merceologiche;

Art.8 - Richiesta di iscrizione su iniziativa dell’A.R.N.A.S.

La Funzione Acquisti, su segnalazione dei Servizi Aziendali utilizzatori dei beni o dei Responsabili dei Gruppi Acquisti, previa valutazione dell’interesse dell’A.R.N.A.S., può invitare un fornitore a presentare la richiesta di iscrizione all’Albo Fornitori.

L’iscrizione può avvenire anche d’ufficio con decisione del Responsabile della Funzione Acquisiti e Magazzini dell’A.R.N.A.S., previa informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 30/06/2003 n. 196.

Art.9 - Documentazione da allegare alla richiesta

I soggetti che intendono ottenere l’iscrizione all’Albo Fornitori devono presentare la seguente documentazione:

1. domanda di iscrizione all’Albo Fornitori dell’A.R.N.A.S. redatta su propria carta intestata con indicazione del ramo di attività e dei prodotti e/o servizi offerti;
2. questionario anagrafico e schede merceologiche fornite dall’A.R.N.A.S. con la scelta dei settori ed indicazione dei relativi codici aziendali                  (| _|_ |__|__|__||_S|_I| ) per i quali si chiede l’iscrizione, compilati e sottoscritti;

3. certificato di iscrizione al registro delle imprese della C.C.I.A.A. di data non anteriore a sei mesi, attestante l’attività specifica della Società/Ditta, il nominativo o i nominativi delle persone legalmente autorizzate a rappresentarla ed impegnarla nonché l’ubicazione delle sue unità produttive. 

Il certificato dovrà inoltre riportare:

· la dichiarazione che la Società/Ditta non si trovi in stato di liquidazione, di fallimento, di concordato preventivo o di amministrazione controllata e che non siano in atto procedimenti per la dichiarazione di una di tali situazioni; 
· la dicitura antimafia.

4. copia completa dei bilanci relativi agli ultimi tre esercizi dichiarata conforme all’originale dal rappresentante legale;

5. idonee referenze bancarie, preferibilmente due, dalle quali risulti la capacità della Società/Ditta di ricorso al credito ed alla garanzia;

6. idonee referenze rilasciate da soggetti pubblici o privati per i quali la Società/Ditta abbia effettuato lavori, servizi o forniture analoghe a quelli per i quali chiede l’iscrizione;

7. notizie sui lavori, servizi o forniture più importanti espletati negli ultimi tre esercizi;

8. certificazione di qualità qualora la Società/Ditta ne sia in possesso;

9. dichiarazione sostitutiva redatta ai sensi del D.P.R. 445/2000 attestante che:

· nei confronti della Società/Ditta non sia stata pronunciata una sentenza di condanna, passata in giudicato ovvero sentenza di applicazione della pena su richiesta formulata ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura penale (c.d. patteggiamento) per qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale, o per delitti finanziari ovvero per partecipazione ad un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio di proventi da attività illecita;

· la Società/Ditta non abbia commesso un errore grave nell’esercizio della propria attività professionale;

· la Società/Ditta sia in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali a favore dei lavoratori;

· la Società/Ditta sia in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse;

· la Società/Ditta non si sia resa gravemente colpevole di false dichiarazioni.
Art.10- Accertamento dei requisiti di iscrizione

La decisione di iscrizione all’Albo Fornitori è assunta dal Responsabile della Funzione Approvvigionamenti, previa valutazione della documentazione presentata.

Al fine dell’accertamento dei requisiti di carattere tecnico l’A.R.N.A.S. potrà effettuare una visita ispettiva presso i locali in cui viene svolta l’attività.

L’A.R.N.A.S. può, altresì, avvalersi  di tutti i servizi d’informazione commerciale.

Al soggetto interessato viene data comunicazione del rifiuto di iscrizione, con l’indicazione della motivazione.

Art.11 - Validità dell’iscrizione all’Albo Fornitori

L’iscrizione dei soggetti all’Albo Fornitori ha validità di CINQUE anni a decorrere dalla data di iscrizione.

Art.12 - Rinnovo dell’iscrizione all’Albo Fornitori

Il soggetto che intende rinnovare l’iscrizione deve presentare, 60 giorni prima della scadenza del quinquennio di validità, la documentazione di cui all’art. 9.

Art.13 – Sospensione dall’Albo Fornitori

La sospensione dall’Albo ha luogo per la durata di un anno nel caso in cui per cinque volte, nell’arco del quinquennio di iscrizione, non sia stata presentata offerta a seguito dell’invito a gara.

Ove il soggetto interessato si renda responsabile di una inadempienza contrattuale, l’A.R.N.A.S. potrà a proprio insindacabile giudizio, sospenderne l’iscrizione all’Albo.

Della sospensione dall’Albo viene data comunicazione al soggetto interessato con l’indicazione del motivo.
Art.14 - Cancellazione dall’Albo Fornitori

La cancellazione dall’Albo Fornitori dei soggetti iscritti ha luogo nel caso di:

1. accertata grave inadempienza;

2. perdita dei requisiti di iscrizione;

3. mancato rinnovo alla scadenza del triennio di validità.

Nei soli casi previsti ai punti 1 e 2 la cancellazione dall’Albo viene comunicata al soggetto interessato.

Salvo il caso di cui al precedente punto 3, una nuova iscrizione non può essere presentata prima che siano decorsi tre anni dalla cancellazione.

Art.15 - Norme di rinvio

Per quanto non previsto nel presente disciplinare, con particolare riferimento alle cause di esclusione ed ai requisiti di capacità nell’ambito dei rispettivi settori di appartenenza, si applicano le norme di cui al D.Lgs. 358/92 e s.m.i e D.Lgs. 157/95 e s.m.i

INFORMATIVA AI SENSI DEL D.Lgs. 30.6.2003 N. 196

“Codice in materia di protezione dei dati personali”


Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. del 30.6.2003 n. 196, l’A.R.N.A.S., nella sua qualità di titolare del trattamento dei dati personali, nella persona del legale rappresentante p.t., informa che i dati relativi a codesta Società e alle persone fisiche che per essa agiscono, che saranno acquisiti nel corso di eventuali rapporti contrattuali, saranno oggetto di trattamento da parte dell’A.R.N.A.S. stesso mediante elaboratori manuali o strumenti elettronici o comunque automatizzati, informatici o telematici, con logiche correlate strettamente alle finalità stesse e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati.


Per trattamento si intende la raccolta, la consultazione, la registrazione, l’organizzazione, la conservazione, la selezione, l’aggiornamento, l’estrazione, l’utilizzo, la cancellazione dei dati personali.


I dati raccolti presso l’interessato/fornitore o presso altri soggetti che li custodiscono per legge (Pubblici Registri, C.C.I.A.A.), sono conservati presso la sede legale dell’Ente - Piazza Nicola Leotta N. 2/4 –  90127   Palermo - per il tempo prescritto dalle norme civilistiche, fiscali e regolamentari  

Finalità del trattamento:

a)
completamento dell’istruttoria finalizzata all’iscrizione di codesta Società/Ditta nell’Albo fornitori dell’Istituto ed alla tenuta dell’Albo stesso;

b)   svolgimento delle eventuali trattative precontrattuali;

c) 
gestione del rapporto di fornitura (tenuta contabilità, fatturazioni, pagamenti) che ne dovesse seguire;

d) 
adempimento degli obblighi normativi connessi al medesimo rapporto contrattuale;

e)
gestione amministrativa e commerciale del rapporto stesso;

f)
tutela dei diritti dell’A.R.N.A.S. nascenti dal contratto.


I dati saranno aggiornati periodicamente d’ufficio o su iniziativa di codesta Società/Ditta.


I dati conferiti e quelli relativi all’esecuzione del rapporto contrattuale potranno essere comunicati ai soggetti di seguito elencati:

a)
Amministrazioni finanziarie ed Enti Pubblici Previdenziali che ne facciano richiesta;

b)
Istituto Bancario incaricato del servizio di Tesoreria per la disposizione dei pagamenti  o altri Istituti Bancari secondo quanto richiesto dallo stesso Fornitore;

c)
professionisti e consulenti ai fini della tutela dei diritti dell’A.R.N.A.S. nascenti dal contratto.


I dati di codesta Società e delle persone fisiche che per essa agiscono hanno natura obbligatoria nella misura in cui essi siano necessari ai fini dell’iscrizione all’Albo fornitori dell’A.R.N.A.S. e per l’esecuzione degli eventuali contratti di fornitura stipulati.


I dati trattati non saranno oggetto di diffusione.


L’interessato potrà esercitare i diritti previsti dall’art. 7 del D.Lgs. 196/2003, di cui per completezza si allega copia del testo integrale, mediante richiesta inviata con lettera raccomandata al preposto p.t. alla Funzione Legale , a tal fine nominato Responsabile, al seguente indirizzo: Piazza Nicola Leotta N. 2/4 –  90127 .


Titolare del trattamento è l’A.R.N.A.S., Responsabile del trattamento è il preposto p.t. alla Funzione Approvvigionamenti. I dati saranno inoltre trattati nell’ambito delle seguenti Strutture dell’A.R.N.A.S.: Area Amministrazione e Finanza, Funzione Legale, dal personale appositamente incaricato dai rispettivi Responsabili.  

ART. 7

  (Diritti dell’interessato)

1. L’interessato ha diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile.

2. L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione:

a) dell’origine dei dati personali;

b) delle finalità e modalità del trattamento;

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici;

d)
degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’articolo 5, comma 2;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.

3.
L’interessato ha diritto di ottenere:

a) l’aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l’integrazione dei dati;

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati;

c) l’attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

4. L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:

a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché allo scopo della raccolta;

b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.

ALLEGATO A






 Apporre marca da bollo

da Euro 14,62

All’A.R.N.A.S. CIVICO

U.O. PROVVEDITORATO

Piazza Nicola Leotta 2

90127 PALERMO

Il sottoscritto ____________________________________, in qualità di legale rappresentante dell’impresa_________________________________, inoltra domanda per l’inserimento di quest’ultima all’Albo Fornitori delL’A.R.N.A.S. e dichiara, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art.76 del D.P.R. n.445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, che l’impresa è stata costituita in data _______________ ed è iscritta al Registro delle Imprese della Camera di Commercio di___________________ (prov.____) dal__________ con il seguente oggetto sociale: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…

Ed inoltre che:

a) la ditta o la società si trova nel libero esercizio della propria attività e che, quindi, non si trova in stato di fallimento, concordato preventivo, amministrazione controllata e di liquidazione coatta amministrativa nell’ultimo quinquennio; 

b) le persone dotate di amministrazione e di rappresentanza della società;

c) quanto risulta annotato nel Casellario Giudiziale nei confronti dei soggetti che hanno la rappresentanza legale della società. Nell’ipotesi di più soggetti aventi la rappresentanza legale la superiore dichiarazione potrà essere resa da uno solo di essi se sia a conoscenza di fatti stati e qualità degli altri, altrimenti dovrà essere resa da ognuno dei rappresentanti legali;

d) la ditta o la società rappresentata è in regola con gli obblighi concernenti le dichiarazioni in materia di imposte e tasse e i conseguenti pagamenti;

e) la società rappresentata è in regola con gli obblighi  concernenti  le dichiarazioni  e i relativi adempimenti e pagamenti in materia di contributi sociali;

f) nell’esercizio dell’attività la società rappresentata, non ha commesso alcun errore grave, accertato con  qualsiasi mezzo dall’Amministrazione aggiudicatrice,  né si è resa  colpevole di negligenza o malafede;

g) mai la ditta o la società rappresentata si è resa gravemente colpevole di false dichiarazioni fornite per fatti, stati e qualità come sopra richiesti;

h) non trovasi nelle condizioni ostative di cui alla legge 19.03.90 n.55 e successive modificazioni ed integrazioni e di non avere pendenti procedimenti penali per i reati previsti dalla stessa legge. Tale dichiarazione, se resa dal solo rappresentante legale, potrà riguardare tutti i componenti del consiglio di amministrazione; nell’ipotesi in cui il rappresentante legale non sia a conoscenza e, quindi, non possa dichiarare, fatti stati e qualità degli altri componenti il consiglio di amministrazione, è fatto carico a ciascuno dei componenti di rendere tale dichiarazione.

i) è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui all’art.17 della L.12.03.1999 n.68, 

oppure : non essere soggetto agli obblighi di assunzione obbligatoria (specificando la causa). 

j) Si impegna a ritenere vincolante la propria offerta per almeno 90 giorni dal termine ultimo di presentazione della stessa;

k) eventuale unicità sul mercato del prodotto offerto, sia con riferimento alla particolarità eventuali delle tecnologie utilizzate sia con riferimento alla destinazione;

l) la ditta nei propri rapporti commerciali applica il listino della casa produttrice e che le quotazioni proposte non sono superiori ad altre analoghe presentate sul mercato di propria competenza per equivalenza di condizioni contrattuali.

m) i prezzi dei prodotti offerti non sono maggiori di quelli praticati sul territorio nazionale;  

n) l’offerta è improntata a serietà, integrità, indipendenza e segretezza;

o) si impegna a conformare i propri comportamenti ai principi di lealtà, trasparenza e correttezza,

p) non si è accordato e non si accorderà con altri per limitare od eludere in alcun modo la concorrenza;

q) in caso di affidamento della fornitura, l’impresa unitamente alle eventuali imprese con la quale possono instaurarsi rapporti derivati si obbliga  - pena il recesso dal contratto – a collaborare con le forze di polizia, denunciando ogni tentativo di estorsione, intimidazione o condizionamento di natura criminale ( richieste di tangenti, pressioni per indirizzare l’assunzione di personale o l’affidamento di subappalti a determinate imprese, danneggiamenti/furti di beni personali o in locali preposti alla produzione o commercializzazione) 

Allega alla presente:

· Idonea documentazione comprovante la vigenza di eventuali rapporti di concessione esclusiva; 

· Listino dei prezzi (o stralcio dello stesso)  della casa produttrice e/o della casa distributrice dei prodotti per i quali richiede la iscrizione;

Allega alla presente copia di un valido documento di identità e prospetto riepilogativo dei dati dell’impresa (ALLEGATO B).

Data____________________ Timbro e firma ____________________

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO RISERVATO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art. 10 della legge 31/12/1996 n.675 si informa che i dati che verranno forniti saranno trattati dall’A.R.N.A.S. con modalità informatizzate e con modalità manuali. Si precisa che l’utilizzo di tali dati sarà esclusivamente per i fini stessi per cui vengono raccolti.

Ciò premesso, al fine di poter ottenere l’iscrizione all’albo dei fornitori, si fa presente che è indispensabile ai sensi della citata legge 675/96, il consenso espresso mediante la sottoscrizione del presente paragrafo.

Acconsento al trattamento dei dati aziendali riportati nell’allegato B.

Firma

_________________

ALLEGATO B

INDIRIZZO DELLA SEDE LEGALE:

Città_____________________________________cap_____________prov.____

Via _______________________________________________ n._____________

Telefono_______/_____________________ fax_________/________________

Indirizzo di posta lettronica___________________________________Referente Sig.______________________________________________

INDIRIZZO DELLA SEDE OPERATIVA: (se diverso dalla sede legale)

Città_________________________________________________________cap______________prov.______

Via ______________________________________________ n._____________

Telefono_______/___________________ fax _______/___________________

Indirizzo di posta elettronica___________________________________ Referente Sig.______________________________________________

RECAPITO (ove sono richieste tutte le comunicazioni ivi compresi gli inviti a gara)

Città____________________________________________________________cap______ prov._____ Via __________________________________ n._______

Telefono_______/________________________fax_______/_______________

Indirizzo di posta elettronica___________________________________

Referente Sig.______________________________________________

Iscrizione alla camera di commercio di __________________________________

con decorrenza _______________ e data inizio attività dal _____________;

PERSONALE DIPENDENTE ULTIMO TRIENNIO:

ANNO_______ N° PERS.______

ANNO_______ N° PERS.______

ANNO_______ N° PERS.______

IMPORTI DEL FATTURATO DEGLI ULTIMI TRE ANNI: 

anno_____________ €_________________________

anno_____________ €_________________________

anno_____________ €_________________________

Importo minimo di invito a gara per cui è richiesta l’iscrizione: €___________________________

Importo massimo di invito a gara per cui è richiesta iscrizione: €___________________________

