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Curriculum Vitae Europass
	Informazioni personali


	Cognome, Nome
	
	ILARDO MARIA

	Data e luogo di nascita
	
	03.12.1960 a Collesano (Pa)

	Posto di lavoro e indirizzo
	
	ARNAS – “Civico  - Di Cristina- Benfratelli”  Area Risorse Umane – Piazza Nicola Leotta,  4 – 90127 Palermo 


	Profilo professionale e data decorrenza con incarico attuale e data decorrenza
	
	Collaboratore Amministrativo  Ctg. D5 - dal 16/03/2003 
c/o Servizio Risorse Umane, Sviluppo Organizzativo, Affari Generali 

	Telefono lavoro
	
	 091/6662677

	Fax lavoro
	
	

	E-mail istituzionale
	
	maria.ilardo@ospedalecivicopa.org

	
	
	


	Esperienza lavorativa
	
	


	• Date (da – a)
	
	dal    15/03/2005 ad oggi     C/O l’U.O. Affari Generali . –Area Risorse Umane— Sviluppo Organizzativo – Affari Generali  

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	ARNAS  – “Civico  - Di Cristina- Benfratelli  - Piazza Nicola Leotta,  4 – 90127 Palermo 



	• profilo professionale
	
	Collaboratore Amministrativo  Ctg. D5 -- C/O l’U.O. Affari Generali . –Area Risorse Umane— Sviluppo Organizzativo – Affari Generali  - Titolare di Posizione Organizzativa dal 12 settembre 2012 

	principali incarichi o mansioni svolte
	
	· Predisposizione  atti deliberativi di stipula convenzioni con: 

-   Aziende Sanitarie – 

 -  Scuole di Specializzazione delle Università degli Studi,  - 
-   Università degli Studi ed istituti Scolastici, per il tirocinio di formazione ed  

    orientamento lavoro,  
-   Congregazioni Religiose, 
-   Associazioni di Volontariato, 
-   Associazioni per la  fornitura di  sangue ed emocomponenti,  
-   Centri Nefrologici per la continuità assistenziale dei pazienti,  
-   Istituzioni Pubbliche per l’approvazioni di progetti, 
-   Case Circondariali,

-   Società Farmaceutiche per l’approvazione di studi clinici sperimentali e  compassionevoli, etc.
· Predisposizione atti deliberativi  di accettazione  donazioni sia da parte di privati,  che da parte di    Società  Farmaceutiche; 

· Predispone atti deliberativi di  presa d’atto di protocolli d’intesa e  di progetti approvati da istituzioni pubbliche e  private;  

· Predisposizione  note  per l’ acquisizione di richieste, pareri e documentazione

· prodromiche alla stipula delle convenzioni;
· Assolvimento  adempimenti di natura informatica per il Ministero della Funzione Pubblica,  relativi agli  incarichi di consulenza, ed alle autorizzazione ai dipendenti (art. 53 del D. Lgs. 165/01);
· Emissione degli ordini di fornitura di beni e servizi che derivano da provvedimenti posti in essere dall’U.O. Affari Generali, ed  assolvimento dell’obbligo di attribuzione dei codici CIG;
· Adempimenti relativi alla pubblicazione degli incarichi di collaborazione e consulenza degli Uffici Amministrativi,  sul sito aziendale;
· Rendicontazione degli incarichi conferiti da trasmettere alla Corte dei Conti ed all’Assessorato alla Sanità;
· Rendicontazioni  per l’Area Risorse Economiche e Patrimoniale;
· Componente supplente della commissione per l’espletamento delle verifiche amministrative sugli apparecchi elettromedicali;
· Segretaria della Commissione Tecnica per l’esame degli acquisti per l’U.O Centro Ustioni;
· Segretaria della Commissione Tecnica per l’esame degli acquisti di apparecchiature di importo  superiore ai € 100.000,00;
· Segretaria della Commissione Tecnica per l’affidamento del servizio di brokeraggio,

· Attività in favore del Centro Regionale Trapianti;

	
	
	

	• profilo professionale
	
	dal 01/06/1988  al  15/03/2003 Assistente amministrativo  ctg. C -  

dal 16/03/2003 al  14.03.2004 Collaboratore Amministrativo ctg, D 

c/o Area   Provveditorato ed Economato -U.O. Rinnovo Tecnologico Impianti ed Attrezzatur ARNAS

	• principali incarichi o mansioni svolte
	
	· Predisposizione atti ed esecuzione dell’ iter relativo alle aste pubbliche e alle trattative private, per l’acquisto di attrezzature sanitarie, 
·  Assolvimento degli adempimenti richiesti dall’Assessorato, per l’aggiornamento dei dati dell’Osservatorio Prezzi della Regione Sicilia.

· Gestione della contabilità dei finanziamenti relativi all’anno 1993 ed antecedenti, sia del Fondo Sanitario che del Bilancio Regionale, mediante l’elaborazione di schede analitiche dei singoli finanziamenti, distinte per  Unità Operative, e per Dipartimenti.

· Rendicontazioni delle spese in c/capitale e  monitorizzazione di tutte le attrezzature acquistate.

· Componente  gruppo di lavoro intersettoriale per gli accertamenti e gli adempimenti connessi alla rendicontazione dei fondi regionali.

· Segretaria in diverse commissioni tecniche per la valutazione della conformità tecnica delle attrezzature acquistate, 
· Partecipazione  ai tavoli tecnici organizzati c/o l’Ispettorato Regionale Sanità per l’informatizzazione dei Centri Trasfusionali della Regione Sicilia, per i quali ha curato, per conto dell’A.R.N.A.S,  indicata quale Azienda capofila, l’aggiudicazione dei sistemi informatici e dei softwares applicativi.

·  Segretaria nel concorso per l’attribuzione di  borsa di studio ad un Biologo da espletarsi presso l’U.O. Chirurgia Plastica e del P.O. Civico,

	• Date (da – a)
	
	Da giugno 1986  a maggio 1988

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Società  “Porte IMIC”, Torrenova (ME)

	Attività espletata  
	
	Addetta alla fatturazione ed all’elaborazione statistica dei risultati aziendali

	
	
	

	• Date (da – a)
	
	Da aprile 1985 a settembre 1985 

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	 Società “Studio System, concessionaria Philips, di Palermo

	Attività espletata  
	
	 Programmatore elettronico 

	
	
	

	• Date (da – a)
	
	dal  17/10/2006  ad oggi  

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Collaborazione con il Centro Regionale Trapianti -  Sicilia 

	Attività espletata  
	
	· acquisti di attrezzature sanitarie da destinare al Centro Regionale Trapianti, 

· acquisti di beni e servizi per il Centro di Rianimazione di   Catania, e per l’Ospedale di Pantelleria (indizioni indagini di mercato,  – stipula contratti, emissioni ordini di fornitura), 

· predisposizione atti relativi a contratti di assicurazioni,  

· predisposizione atti relativi ad affidamento incarichi, 

· predisposizioni atti per adesioni a contratti Consip, 

· predisposizione atti per la realizzazione di campagne di sensibilizzazione alla donazione d’organi e trapianti, anche a livello nazionale,

· predisposizione atti per la pubblicazione di inserti, e campagne pubblicitarie varie,

· predisposizione atti per la realizzazione di  campagne di sensibilizzazione promosse dal Centro Nazionale Trapianti

· attribuzioni codici CIG

· prese d’atto di iniziative varie  realizzate dal Centro.




	Istruzione


	Titolo di studio


	• Data 
	
	21/07/1979

	• Nome e tipo di istituto di istruzione 
	
	l’Istituto  Tecnico Statale Comm.le e per Geometri “Jacopo Del Duca”  di Cefalù  

	• titolo di studio
	
	Ragioniere e Perito Commerciale  

	• note
	
	


	• Data 
	
	Luglio 1985

	• Nome e tipo di istituto di istruzione 
	
	E.N.I.P.M.I di Palermo,  

	• titolo di studio
	
	“Programmatore Elaboratore Elettronico “ 

	• note
	
	


	formazione
	
	


	

	• Date (da – a)
	
	

	• Nome e tipo di istituto di formazione
	
	SDA BOCCONI

	 CORSIc  Corsi
	1) 
	1. Nuovi strumenti di gestione contabile delle Aziende Sanitarie “Il sistema di Budget”, dal 02 febbraio  al 04 marzo 1999 (8 giorni), 
2. Appalti Pubblici – Aspetti normativi e procedimentali dal 18 al 19 ottobre 1999,

3. Nuovo ruolo dell’approvvigionamento: Responsabilità e funzioni interaziendali, dal 29 al 30 novembre 1999,

4. I Contratti di fornitura – Definizione e gestione degli istituti civilistici – Contenzioso, dal 06 al 07 dicembre 1999

5. Outsorcing – Analisi e tecniche per le scelte (07.06.2000),

6. Il Budget traversale degli acquisti nella contabilità economica per centri di costo, (15.06.2000),

7. Appalti pubblici – l’autocertificazione nelle gare – certificazione antimafia – contratti per via telematica, (26.06.2000),

8. L’atto aziendale di diritto privato e i riflessi sul servizio approvvigionamenti, (29.06.2000),



	
	
	

	• Nome e tipo di istituto di formazione
	
	Si.FoRM Consulting SRL in ATS con Anci Sicilia, Banca Nazionale del Lavoro , CIRPS, Feluca, Hochfeiler  

	data
dal 31.03.2003 al 30.09.2003
corsi
	1) 
	D. Lgs. 626/94 – Lingua inglese – informatica _ Formazione Ambientale _ Programma Nazionale per l’E-Governament – Firma Digitale – Documento informatico e sicurezza delle transazioni _ gestione Documentale, archiviazione ottica dei documenti e protocollo informatico – Reti ed ambienti web,



	
	
	

	• Nome e tipo di istituto di formazione
	
	 CERISDI 

	data

dal 21.03.2007 al 21.05.2007 (15 giorni)
	1) 
	Corso di lingua inglese,



	
	
	

	• Nome e tipo di istituto di formazione
	
	ECAP di Palermo 

	data


	1) 
	Informatica Basic Training”, della durata di 150 ore,  utilizzo di    Data Base di Works, di Word e di Excel.Corso di lingua inglese,



	
	
	

	• Nome e tipo di istituto di formazione
	· 
	· Attestato di frequenza al corso “La Salute e la sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro” ai sensi del D. Lgs 626/94 e s.i.m. -  n. 3 crediti formativi (8.03.2007),

· Convegno su “La Riforma del Servizio Sanitario regionale- tra progettualità e necessità” (14.10.2009),

· Corso di formazione “Gestione dati in access) – dal 23 al 24 novembre 2009,

Corso di formazione  “Testo unico della sicurezza (D. Lgs. 81/2008) e sul documento unico di valutazione del rischio da interferenza D.U.V.R.I. – (01.04.2009 - 14 ore)

· Corso di formazione  “La Salute e la Sicurezza dei Lavoratori nei luoghi di lavoro - Testo unico della sicurezza (D. Lgs. 81/2008)  - 18-04.2011 (n. 3 crediti formativi),
· Seminario “Lo stress lavoro correlato nel D. Lgs. 81/08” – 15.04.2011,

· Corso di “Aggiornamento professionale in materia di ottimizzazione, efficienza e trasparenza dei servizi erogati dalla  pubblica amministrazione, nell’ambito del progetto “Professionalità” dal 04.07.2011 al 17.10.2011,.

· Corso di “Aggiornamento in materia di Tecnologie Informatiche e Multimediali applicate nell’ambito del progetto “Performance” dal 24.10.2011 al 15.12.2011.


	

	Lingue straniere


	• lingua
	
	Francese -  Inglese 

	• livello 
	
	[_] eccellente /  [x  ] buono /  [  ] elementare


	Competenze informatiche

	• Office (Word)
	
	[x  ] eccellente /  [ ] buono /  [_] elementare

	• Office (Excel)
	
	[_] eccellente /  x[] buono /  [  ] elementare

	• Office (Access)
	
	[_] eccellente /  [_] buono /  [x] elementare

	• Internet (navigazione, posta elettronica)
	
	[x] eccellente /  [] buono /  [_] elementare

	• Altro (publisher e PowerPoint)
	
	[_] eccellente /  [     buono /  [_] elementare


	


La sottoscritta, sotto la propria personale responsabilità e consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del DPR n.445 del 28/12/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara che quanto sopra riportato corrisponde al vero.
	Data 10/07/2014
	
	Firmato Maria Ilardo 
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