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Curriculum Vitae


	
	VALENTINA NASTA

16/05/1969 

	• Nome e indirizzo datore di lavoro
	
	ARNAS P.O. CIVICO P.zza N. Leotta n. 4, 90100 Palermo

	• Tipo di azienda o settore
	
	Azienda Ospedaliera

	• Tipo di impiego
	
	Contratto a tempo indeterminato 

	
	
	

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Collaboratore Amministrativo titolare di posizione organizzativa “Struttura tecnica di supporto all’OIV”  afferente allo STAFF Direzione Aziendale. 
dal 14/09/2012 ad oggi

Responsabile ad interim del Servizio di cassa economale, con mansioni connesse alla posizione organizzativa relativa allo stesso. (Poteri di firma sul conto corrente e assegni, gestione della cassa economale, gestione magazzini casermaggio, coordinamento del personale addetto alle attività amministrative, ai servizi esterni ed ai magazzini).
Dal 02/05/2012 ad oggi

	
	
	

	• Periodo
	
	Dal 01.08.2004 al 01/05/2012

	• Nome e indirizzo datore di lavoro
	
	ARNAS P.O. CIVICO P.zza N. Leotta n. 4, 90100 Palermo

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Collaboratore Amm.vo c/o Staff Direzione Aziendale, Ufficio Delibere

Durante tale periodo ha di fatto coordinato l’attività dell’Ufficio Delibere e gestito il personale afferente allo stesso; ha altresì collaborato all’attività della Direzione Aziendale e del Capo Dipartimento Amministrativo ed ha preso parte a più Commissioni di concorso . 


	• Periodo 
	
	Dal luglio 1995 a luglio 2004

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Assistente Amministrativo c/o Area AA.GG. Ufficio Delibere – Dip. amministrativo


	• Periodo
	
	Dal 27 dicembre 1994 a giugno 1995

	• Nome e indirizzo datore di lavoro
	
	U.S.L. n. 58 – via G. Cusmano, 90100 Palermo

	• Tipo di impiego
	
	Contratto a tempo indeterminato

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Assistente Amministrativo c/o Serv. Affari Generali, Ufficio Convenzioni ed Assicurazioni



	• Periodo 
	
	Dal 1992 al 24.12.1994

	• Nome e indirizzo datore di lavoro
	
	B.T.S. snc 

	• Tipo di impiego
	
	Gestione della segreteria



	• Periodo 
	
	Dal 1988 al 1992

	• Nome e indirizzo datore di lavoro
	
	SoGePa T.srl 

	• Tipo di impiego
	
	Impiegata di concetto 


	Istruzione e formazione
	
	

	• Date 
	
	1988

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	LICEO Classico Umberto 1°, Palermo

	• Qualifica conseguita
	
	Diploma di maturità classica


	Capacità e competenze personali.


	Madrelingua
	
	ITALIANO


	Altre lingue
	
	Inglese


	• Capacità di lettura
	
	Buono

	• Capacità di scrittura
	
	Buono

	• Capacità di espressione orale
	
	Buono


	Capacità e competenze tecniche

Con computer, attrezzature specifiche, macchinari, ecc.
	
	Ottima conoscenza degli applicativi per composizione testi, buona conoscenza per applicativi di calcolo e archiviazione dati; buona conoscenza dei sistemi di navigazione Internet e della comunicazione telematica. 



	Partecipazione a corsi di aggiornamento:
	
	ARNAS Civico e Benfratelli Di Cristina – Ascoli:

4 – 5 sett. 1995: Corso di aggiornamento relativo e partecipazione ai lavori della Commissione relativa alla “Rilevazione carichi di lavoro” 
SANTEX S.p.A. c/o Ospedale Civico

17/04/1996: “Direttiva CEE 93/42 – Linee generali e riflessioni sulle prime applicazioni”

SDA Bocconi c/o ARNAS

Nov/dic 1998: “Corso di formazione sui nuovi strumenti di gestione contabile nelle aziende sanitarie: contabilità analitica”

Ministero della Salute E.C.M. c/o ARNAS

18-19 aprile 2006 “Corso per addetto antincendio in Azienda Ospedaliera” 

Ministero dell’Interno

Attestato di idoneità tecnica per l’espletamento dell’incarico di “Addetto Antincendio”

ARNAS

19,20,21 e 22 marzo 2007 Corso di formazione su “Microsoft Access”

Ministero della Salute E.C.M. c/o ARNAS

05/04/2007: Progetto Formativo Aziendale “La sicurezza e la salute dei lavoratori nei luoghi di lavoro” (ai sensi del D. Lgs 626/94 e s.m.i.)

Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica ed enti Locali - 

Corso formazione CEIDA: “Limiti e meccanismi delle deleghe nella organizzazione e nell’attività delle P.A.”, tenutosi a Roma il 4 e 5 giugno 2007

ARNAS

30-31/03/2009 Corso di formazione “Gestione dei dati in excel” :

ARNAS 

22-23/04/2010 Corso di formazione “Posta elettronica–Internet – Open Office”

MCG Manager Consulting Group

Dal 7/7/2011 al 20/10/2011 n. 48 ore “Aggiornamento professionale in materia di ottimizzazione, efficienza e trasparenza dei servizi erogati dalle PP.AA.”

MCG Manager Consulting Group

Dal 27/10/2011 al 20/12/2011 n. 48 ore “Aggiornamento in materia di Tecnologie Informatiche e multimediali applicate”

ARNAS

31/102012 “La Sanità ai tempi della Spending Review”
ARNAS – Ministero Economia e Finanza

17/10/2012 “Gli acquisti on line nel Programma:”Negozi Elettronici e Mercato Elettronico” 
CEFPAS

Anno 2012/2013 Percorso formativo
“La Struttura Tecnica Permanente nell’Azienda Sanitaria” 
Palermo lì    10/07/2014                                            Valentina Nasta
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